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KODU ISIN ADI TOPLAM SURE
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Y1l Sonu Terkin ve Mal Sayimi Islemleri Dakika

Sorumlular Is Surecleri Sireler

Baslangi¢

Yiksekokul

Sekreteri/Ytksekokul Aralik ayinda Yiiksekokul Sekreterinin teklifi ve harcama

yetkilisinin onayiyla Sayim Komisyonu olusturulur.

Madard

Sayim Komisyonu Sayim komisyonu sayimi yapar.

Sayim Komisyonu Fiili sayim sonuglari ile tasinir kayitlar karsilastirihr.

Tasinir Kayit
Yetkilisi

TIF duzenlenerek eksik varsa ¢ikis islemi, fazla varsa giris
islemi yapilr.

SGDB hesaplari ile Yuksekokul kayitlari karsilastirildiginda
tutmayan hesaplar kontrol edilerek hata tespit edilir ve
dizeltme islemi yapilr.

Tasinir Kayit
Yetkilisi

Hesaplar tuttuktan sonra Tasinir Sayim Tutanagdi, Tasinir
Sayim ve Dokiim Cetveli, Harcama Birimi Tasinir Yénetim
Hesabi Cetveli, en son kesilen Taginirigslem Fisi numarasina

iliskin tutanak vb. belgeler hazirlanir.

Tasinir Kayit
Yetkilisi

Harcama Yetklisi Mudur onayindan sonra SGDB'’ye gonderilir.
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