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Baslangic
Doénembasindagirilenders programlarinailaveten
Tahakkuk isleri tyelerininizin, rapor, telafi girisleriherayin son
lisi kadar ek ders programina girilir.
Odeme yapilacak ayinilk haftasiek ders programitizerinde
Tahakkuk Isleri Ucretler hesaplanir. Puantaj gizelgesi, bordro ve bankalistesi
drevlisi kontrol edilerek ciktilari alinir.

ielar MYS iizerinden 6deme emri kesilir. Harcama ve
Tahakkuk Isleri .
1 o Gergeklestirme Yetkilisinin sistem tizerinden onayina

gonderilir.

MY sistemi tizerinden kontrol tamamlandiktan sonra
onaylanir ve muhasebe yetkilisine génderilir.

Gergeklestirme ve
Harcama Yetidlis;

Elektronik imzalar tamamlandiktan sonra 6deme dosyasi
dizenlenir.

Hazirlanan maas dosyalari 1slak imza igin Gergeklestirme ve

HAYIR

Gergeklestirme ve slakimzayasunulan evrakintim
harcama yetkilisi paraflarn ve ekleri tamam mi?

Islakimzasitamamlanandosyalar Strateji Gelistirme Daire
Tahakkuk Isleri Baskanligi'nin Global programina girigleri yapilip alinan Girig

numarasi ddeme emrinin tistiine yazilir.

Tahakkuk Isleri Dosya Strateji Gelistirme Daire baskanligina teslim edilir.

Birime iade edilir.

Odeme Emri belgeleri Muhasebe
gikilisi Kontroliinden gecti gad

Baskanhgi
Dosya MYS tzerinden muhasebelestirilme islemi

gergeklestirilir.

Sozlesmeli bankaya édenecek tutar aktanlir.

trateji Geligtirme
Daire Bagkanligi

Yiksekokulumuz banka hesabi Uzerinden ek ders dcreti
ahakkuk Isleri ddenecek personelin hesaplarina ticretleri aktarilir.
Gorevlisi

Islemibiten evrakin bir sureti de standart dosya planina gére

dosyalanir. @




