Afyon Kocatepe Universitesi
Sandikli Meslek Yiiksekoku

KODU iSIN ADI TOPLAM SURE

Ucretsiz izin islemleri 1 Saat 50 Dakika

Sorumlular Is Surecleri

Baslangic

Ucretsiz izin kullanmak isteyen personel dilekge ile gerekge
belirterek basvurur.

Sireler

ilgili Personel

Yazi Isleri

T EBYS lzerinden Yuksekokul Madirtne sevk edilir.
Gorevlisi

Mevzuatacisindanuygunlugukontroledilerek ustyaziile
Personel Daire Bagkanligina bildirilerek Rektorluk onayi
beklenir.

Yazi igleri
Gérevlisi

Rektorluk onayi geldikten sonra ilgili personele ve tahakkuk
isleri gérevlisine bildirilir.

Yazi igleri
Gorevlisi

Yazi Igleri AkU personel programina giris yapilr.

Gorevlisi

&

Personel Daire Baskanligina tahakkuk isleri gérevlisince

Tahakkuk Igleri duzenlenen SGK isten ayrilis bildirgesi eklenerek génderilir.

Gorevlisi

&

Ucretsiz izinsuresibitiminde personelingérevebaslama
dilekcesialinarak tstyaziile tahakkuk isleri géreviisitarafindan
diizenlenen SGK Ise baslama bildirgesi ekinde Personel Daire
Baskanhgina bildirilir.

Tahakkuk isleri
Gorevlisi




