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Baslangi¢

M Birim igerisinde satin almay gerektiren talepler alinir.

erceklestirme ve Alinan taleplerin birim ydnetimi tarafindan (Ytksekokul
geies " Mudar, Madar Yardimeisi, Yiiksekokul Sekreteri)
Harcama Yetkilisi

degerlendirilerek alinmasina/ yaptiriimasina karar verilir.

ergeklestirme ve .
Harcama Yetkilisi . Uygun bulunan talep satin dma g 6revlisinene havaleedilir.

Satinama goreviisinehavale edilentalebinsatinalmaizin
Satin Alma onay! alinir.
Gére:

Talebin ilgili firmalara teklif mektubu vermek/géndermek
suretiyle fiyat arastirmasi yapilir.

Alinan teklif mektuplarinin satin alma komisyonu tarafindan
degerlendirilerek satin alma yapilacak firma belirlenir.

Talep, firmaya iletilir ve siparis veri

llgili firmaca talep edilen mal birime teslim edilir.

Muayene Kabul . . . .
Kg syonu Teslim edilen malzeme incelenir ve tutanak ile kabul edilir.

Tasinir Kayit Yénetim Sisteminden malzemenin kayit islemi
yapilr.

EKAP girisi yapilir.

MYS Girisinin yapilarak 6deme emrinin olusturup, sistem
tizerinden Gergeklestirme ve Harcama Yetkilisine génderilir.

¢

Gergeklestirme ve harcama yetkililerinin onayindan sonra
6deme dosyasi olusturulur.

@)

Hazirlanan 6deme dosyasi islak imza icin gergeklestirme ve
harcama yetkilisine sunulur.

Islak imzas| tamamlanan édeme evraki SGDB nin global
programinagirisiyapilarak alinan giris numarasiile birlikte
SGDB na teslim edilir.

e

Odeme evrakinin SGDB tarafindan muhasebelestirme islemi
tamamlanir ve ilgili irmaya 6deme islemi yapilir.
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Daire Bagkanligi

Evraklarin birer suretistandart dosya diizenine gére
dosyalanir.



